Zarzadzenie Nr 33/2007
Woijta Gminy Rybno
z dnia 03 wrzesnia 2007 roku

w sprawie:  ustalenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Rybno.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3, art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pbdin. zm.)
1 art. 35 ustawy z dna 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych
{Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.) oraz art. 19 ust. 1 i art. 20 wvst. | ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164,

poz. 1163 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Rybno

stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Rybno.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zat. do Zarzadzenia Nr 33/2007
Waijta Gminy Rybno
z dnia 03 wrzesnia 2007 roku

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych.

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE.

. Zamdwienia na roboty budowlane, dostawy oraz uslugt sy dokonywane na zasadach

okre$lonych w ustawie oraz w niniejszym zarzadzeniu.

. Zamawiajacym jest jednostka samorzadu terytorialnego - Gmina Rybno, ktora dziata przez swa

jednostke organizacyjng - Urzad Gminy Rybno.

Zamowienia w Urzedzie Gminy Rybno udzielane sa w imieniu i na rzecz Gminy zgodnie

Z postanowieniami niniejszego zarzadzenia.

. Zaméwienia w jednostkach organizacyjnych Gminy Rybno nieposiadajacych osobowosci

prawnej, innych niz Urzad Gminy, udzielane sa w imieniu i na rzecz Gminy na zasadach

ustalonych przez kierownikdw tych jednostek.

. llekroé w zarzadzenin mowa jest o:

a) ustawie - oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwienn publicznych
(Dz. 1. 22006 1. N 164, poz. 1163 z pdéZn. zm.),

b) wilasciwym stanowisku d/s lub referacie - oznacza to osobe¢ lub referat (réwnorzedng
kemérke organizacyjna) Urzedu Gminy Rybno, obslugujacy zadania, z realizacjg ktdrych
Zwigzane jest zamowienie,

¢) kierowniku wladciwego referatu lub pracownika na stanowisku d/s - oznacza to kierownika
referatu (réwnorzednej komdérki organizacyjnej) lub osobe obstugujaca zadania, z realizacia
kiérych zwigzane jest zamdwienie,

d} Kierowniku Wydziatu Organizacyjnego oznacza to Sekretarza Gminy w Urzedzie Gminy
Rybno lub osoba upowazniong do pelnienia obowiazkéw Kierownika Wydziatu
Organizacyjnego.

e) pracowniku ds. zamoéwieni publicznych - oznacza to pracownika Referatu GPKIZP Urzedu
Gminy Rybno, ktdrego zakres czynnodci obejmuje obowiazki z zakresu zamowien
publicznych,

f) wartodci zamoéwienia - oznacza to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw 1 ustug, ustalone preez zamawiajacego z nalezyty starannodcia

zgodnie z przepisami ustawy,
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g) wspolnym stowniku zaméwiefi (CPV) - oznacza to system klasyfikacgji produktdéw, ustug
1 robét budowlanych stworzony na potrzeby zaméwien publicznych,

h) Wbdjcie - oznacza to Wéjta Gminy Rybno lub osobe dzialajaca z jego upowaznienia,

1) osobie lub Kierowniku Referatu GPKIZP - oznacza to osobg lub Kierownika Referatu

Gospodarki Przestrzennej, Komunalnej, Inwestycji i Zamodwien Publicznych.

§2
PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

. Na kazdy rok budzetowy zamawiajacy planuje zamoOwienia publiczne, ktérvch wartosc

wyrazona w zlotych jest wyzsza od 14.000 EURO na uzytek:

a) dokonania wstepnego ogloszenia informacyjnego,

b) ustalenia wartodci zamdwien na ustugi i dostawy udzielane w czedciach,

¢) ustalenia wartosci zamdwien na ushagi 1 dostawy powtarzajgce sie okresowo tego samego
rodzaju,

Do dnia 15 grudnia kazdego roku kierownicy wlasciwych referatéw, samodzielnych stanowisk

sktadajg Kierownikowi Wydzialu Orpanizacyjnego prognozg zamdwien, ktdre planuja

realizowaé w nastgpnym roku budzetowym bez wzgledu na ich wartoéé. Prognoza zamdwien

zawiera wykaz dajacych si¢ przewidzie¢ w dacie skladania prognozy dostaw, ustug i robdt

budowlanych wraz z opisem przedmiotu zamdwienia, z zastosowaniem CPV, okresleniem

wartogci zamdwienia, wskazaniem Zrodia finansowania i terminu realizacji.

. Na podstawie prognoz zamdwien, o ktérych mowa w pkt. 2 Kierownik Wydzialu

Organizacyjnego opracowuje w terminie do dnia 15 stycznia roku budzetowego zbiorczy roczny

plan zamdwien dla ustug, dostaw i robdt budowlanych, ktérych wartosé wyrazona w zlotych

jest wyzsza od 14.000 EJRO.

W zbiorczym rocznym planie zamdéwien sumuje si¢ wartosci prognozowanych zaméwien

w ramach uslug i dostaw udzielanych w czesciach oraz powtarzajacych si¢ okresowo

tego samego rodzaju, stosujac ponizsze zasady: '

a) jezeli zgloszono ushugi lub dostawy, ktére mimo mozliwosci zamdwienia ich jednorazowo
z przyczyn dotyczacych zamawiajacego beda realizowane w czgdciach wynikajacych
Z planu, ich suma za caly rok budzetowy stanowi podstawe ustalenia wartosci zamowienia

na te ustugi i dostawy bez wzgledu na warto$é czastkowego zamdwienia,



b) jezeli zgloszono ushugi lub dostawy powtarzajace sie¢ okresowo tego samego rodzaju,
podstawa ustalenia wartosci zamoOwienia na te ustugi lub dostawy bez wzgledu na wartosé
jednostkowego zamowienia jest ich faczna warto$é w catym roku budzetowym.

. Zbiorczy roczny plan zamdwien zawiera:

a) opis przedmiotu zamdwienia z zastosowaniem CPV,

b) okreslenie wartodci zamdwienia,

¢} wskazanie Zrédel finansowania,

d) termin realizacji.

. Zbiorczy roczny plan zamoéwien Kierownik Wydzialu Organizacyjnego przedklada

do zatwierdzenia Wéjtowi. Zbiorczy roczny plan zaméwien zatwierdzony przez Wajta stanowi

podstawe dokonywania zaméwien w danym roku budzetowym.

. Zbiorezy roczny plan zamoéwien podlega zmianom w przypadkach: zmiany planu finansowego,

preyieeia do realizacji nowych zadan lub ograniczenia planowanych zdan, pozyskania nowych

Zrodel finansowania lub w innych uzasadnionych potrzebami zamawiajacego okolicznosciach.

. Z wnioskiem o dokonanie zmiany w zbiorczym rocznym planie zamdéwien wystepuje

do Kierownika Wrydzialu Organizacyinego, kierownik whasciwego referatn. Kierownik

Wydziahy Organizacyjnego przedkiada Wéjtowi projekt zmiany planu do zatwierdzenia.

Roczny plan zamowien stanowl podstawe do sumowania wartodci zamdwien na uzytek

wstepnego ogloszenia informacyjnego na podst. art. 13 ustawy. Jezeli w rocznym zbiorczym

planie zaméwiei warto$é robdt budowlanych lub zsumowanych dostaw w ramach danej grupy
lub zsumowanie ustug w ramach kategorii jest rowna lub wyzsza niz kwoty usialone
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, Kierownik Wydzialu Organizacyjnego sktada wniosek

do Wéjta o dokonanie wstepnych ogloszen informacyjnych lub o odstapienie od tego
obowigzku.

§3

POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH KWOTY 14.000 EURO.

. Do zaméwienn ktérych wartosé nie przekracza wyrazone) w  zlotych rownowartosel
kwoty 14.000 EURO nie stosuje sig ustawy.
. Postepowanie w sprawie zamdwien, o ktérych mowa w pkt. 1, prowadzi si¢ z zachowaniem

nalezyte] starannosei, kierwjac sig zasady realizacji zadania w sposéb oszezgdny, celowy,
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umozliwiajacy terminowa realizacje, w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesnie]

zaciggnietych zobowigzan.

Postepowanie prowadzi Kierownik wiasciwego referatu lub pracownik na stanowisku d/s.

Do dokonywania poszczegdlnych czynnosci Kierownik wlasciwego referatu moze wyznaczyé

pracownika w swym referacie.

Przed wszczeciem postgpowania ustala sie:

a) wartosé zamdwienia,

b} czy zamdwienie nie jest objete zbiorezym rocznym planem zamoéwien,

¢} czy sq zabezpieczone srodki finansowe.

Udzielenie zamoéwienia jest poprzedzone rozeznaniem rynku. Rozeznamic rynku nastgpuje

poprzez analize ofert handlowych, katalogéw, ustaleni telefonicznych lub w innej dowolne)

formie z potencjalnymi wykonawcami.

W przypadku, gdy wartoéé zamdwienia jest réwna lub wyzsza niz 6.000 EURO, a z rozeznania

rynku wynika, ze zamdéwienie moze by¢ realizowane przez wigksza liczbe wykonawcow,

obowigzujg nastepujace zasady postgpowania:

a) Kierownik wladciwego referatu lub stanowisko dfs zamodwienn publicznych zwraca sig
na pismie, faksem lub droga elektroniczna do co najmniej 3 wykonawcdw o zioZenie oferty
na pi$mie, okreslajac szezegdlowo przedmiot zaméwienia, sposdb jego realizacji, termin
zlozenia oferty,

b) po uplywie terminu wyznaczonego na skladanie ofert Kierownik whasciwego referatu
lub osoba d/s zamoéwieni publicznych wybiera najkorzystniejsza ofertg spodrdd ztozonych,
przy zastosowaniu przyjetych w danym postgpowaniu kryteridw; kryteriami oceny ofert
moga byé w szczegolnosci: cena, jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, koszty
eksploatacji, serwisu, termin wykonania zaméwienia,

¢) z wykonawca, ktéry ztozyl najkorzystniejsza ofertg zawiera si¢ umowe w formie pisemne;;
umowe sporzadza sie w 3 egzemplarzach, w tym dwa zachowuje zamawiajacy; jeden
egzemplarz umowy pozostawia si¢ w dokumentacji postepowania, drugi przekazuje sig
do referatu finansowego, .

d) Kierownik wiasciwego referatu lub osoba na stanowisku d/s gromadzi dokumentacje, kiéra
zawiera:

— ewidencjg przeprowadzonych postgpowan,
— notatke stuzbowa z opisermn wynikdw rozeznania rynku,

- wykaz wykonawcow, do ktérych zwrécono sig o ztozenie oferty,
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-~ zestawienie zlozonych ofert,

— przestanki wyboru wykonawcy,

— korespondencjg 1 pisma sporzadzone w toku postgpowannia,

— umowe zawartg w wyniku postepowania.

. W przypadku, gdy warto$¢ zamdwienia jest nizsza niz 6.000 EURO, nie ma obowiazku

pisemnosci oraz dokumentowania postepowania. Sporzadzenie umowy na pismie nie jest

wymagane, chyba ze:

a) przedmiot zaméwienia jest skomplikowany,

b) celowe jest potwierdzenie warunkéw odpowiedzialnosci wykonawcy z tytulu
niewlasciwego wykonania umowy, w szczegolnoéei gwarancji lub rekojmi.

. W przypadku gdy nie zawiera si¢ umowy na piSmie potwierdzeniem zawarcia umowy sg

faktury lub rachunki wystawione przez wykonawcéw.

§4

POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC
PRZEKRACZA WYRAZONA W ZEOTYCH WARTOSC 14.000 EURO.

. Do zamoéwien, ktorych wartosé przekracza wyrazong w  zlotych réwnowartosé

kwoty 14.000 EURQO stosuje si¢ przepisy ustawy.

. Wniosek o wszczecie postepowania sklada sie do Kierownik Wydzialu Organizacyjnego

z takim wyprzedzeniem, aby mozliwa byla jego realizacja z zachowaniem terminéw

przewidzianych ustaws,

. Postepowanie wszczyna sig, jezeli:

a) zamowienie objete jest zbiorczym rocznym planem zamowieri publicznych,

b) srodki finansowe na realizacj¢ zamowienia objete sa planem finansowym.

Kierownik Wydziat Organizacyjnego nadaje bieg postgpowaniu poprzez:

a) rejestracje zamowienia w  zbiorczym  rejestrze  zamdwien, ktorych  wartos¢
przekracza 14.000 EURO,

b} ukonstytuowanie komisji przetargowej.

Postepowanic przeprowadza komisja przetargowa. Komisja ma charakter pomocniczy.

Wszelkie ostateczne rozstrzyghniecia podejmuje Wéjt w formie zatwierdzenia lub odmowy

zatwierdzenia wnioskdéw komisji.



10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.
17.

W skiad komisji wchodza:

a) Kierownik  Wydz.  Organizacyjnege lub  Kierownik  Referatu = GPGKIZP,
jako przewodniczacy,

b) pracownik wilasciwego referaty,

c) pracownik ds. zaméwien publicznych jako sekretarz, protokolant.

W przypadku postgpowania wymagajacego od czlonkdéw komisji specjalistycznej wiedzy

lub dotyczacych specyficznych zaméwien, w sklad komisji moga wchodzié¢ takze inne osoby

niz oscby wymienione w pkt. 6 powolane na wniosek przewaodniczacego komisji przez Wajta.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

Posiedzenie komisji przewodniczacy zwoluje w godzinach pracy Urzedu Gminy Rybno

powiadamiajac o terminie i miejscu posiedzenia czlonkow komisji w dowolnej formie.

Posiedzenie komisji odbywa si¢ w obecnoéci catego skladu komisji.

Obecno$é czlonkdw komispi na posiedzeniach komisji jest obowigzkowa.

Nieobecnogé czlonka komisji uzasadnia odwotanie go ze skladu komisji 1 wskazanie innej

osoby do pracy w komisji. Odwolania i powolania nowego czlonka komisji w takim przypadku

dokonuje Wéjt na wniosek przewodniczacego komis)i. W przypadiu zmian w skladzie komisji

nie powtarza si¢ czynnosci niewplywajacych na wynik postepowania.

Komisja dziata kolegialnie. W przypadku gdv rozstrzygniecie komisji wymaga glosowania,

przeprowadza si¢ glosowanie jawne zwykla wigkszoscia glosow. W preypadku réwnej liczby

gtosdéw rozstrzyga glos przewodniczacego komisii.

Kaidy czlonek komisji przed podjeciem pierwszej czynnodci sktada pisemne oswiadezenie

o braku lub istnienin okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, uniemozliwiajacych mu

udzial w pracach komisji.

Biezaca obsluga komisji nalezy do pracownika ds. zaméwien publicznych, ktory pelnigc

funkcjg sekretarza:

a) wykonuje wszelkie czynnodcei organizacyjno - biurowe,

b) protokotuje przebieg zebran,

¢} sporzadza protokét lub dokumentacje podstawowych czynnosci,

d) prowadzi korespondencje w zakresie ogloszen hub informacji cenowych,

&) wykonuje inne czynnodei przydzielone przez przewodniczacege komisji.

Obstuge prawng komisji zapewniaja radcowie prawni Urzedu Gminy Rybno.

Do komisji nalezg czynnosei przygotowawcze obejmujace:

a) sporzadzenie opisu przedmiotu zamdwienia, zgodnie z art. 29, 301 31 ustawy,

b} ustalenie wartosci zaméwienia, zgodnie z art. 32 1 33 ustawy,
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18.

19,

20).

21.

22

¢}
d)

wskazanie wlasciwego trybu postgpowania,
przygoetowanie dokumentacji (SIWZ, ogloszenn o zamowieniu, zaproszenn do udziatu

w postgpowaniu i innych niezbednych dokumentéw do prowadzenia postepowania).

Jezeli wzdr umowy z wykonawca ma stanowié zatacznik do specyfikagji istotnych warunkow

zamdwienia, przewodniczacy komisji dokonuyje uzgodnien w zakresie termindéw platnosei

ze

Skarbnikiem Gminy Rybno oraz przekazuje projekt umowy do zaopiniowania radey

prawnemu

Po przygotowaniu dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 20 komisja przekazuje

je do zatwierdzenia Wéjtowi.

Czynnescig zastrzezona do wylacznej kompetencji Wjta jest zatwierdzenie:

a)
b)
¢)
d)
€)
f)
g)

specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

trybu postepowania,

tresci ogloszenia,

wyboru najkorzystniejszej oferty,

rozstrzygnigd w sprawie wykluczenia wykonawcy oraz odrzucenia oferty,
wniosku uniewaznienie postepowailia,

rozstrzygnigé w sprawie sposobu rozpatrzenia protestow.

Po zatwierdzeniu dokumentéw komisja podejmuje czynnodci zwigzane z przeprowadzeniem

postgpowania, w tym:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g

dokonuje ogloszenia o zamdwieniu lub przekazuje zaproszenia do udziatu w postgpowaniu,
oglasza specyfikacje istotnych warunkdw zaméwienia lub przekazuje ja wykonawcom,
przyjmuje oferty,

otwiera oferty,

bada i ocenia oferty,

wskazuje propozycie oferty najkorzystniejsze],

wskazuje przestanki do uniewaznienia postgpowania.

Wskazanie propozycji najkorzystniejszej oferty przez komisje nastgpuje:

a)

b)
¢)

w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonego, negocjacjl z ogloszeniem, negocjacji
bez ogloszenia na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkéw komisji
lub zbiorczego zestawienia oceny ofert sporzadzonych zgodnie z ustawa,

w trybie zapytania o cene i aukeji elektronicznej na podstawie oferty z najnizsza cena,

w trybie zamdwienia z wolnej reki na podstawie protokolu z przeprowadzonych negocjacjl.
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23,

24,

25.

26.

27.

28.

Na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 22 komisja zglasza Wojtowi propozycie
najkorzystnigjszej oferty do zatwierdzenia. Zatwierdzenie wniosku komisji przez Wojta oznacza
dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

W razie wplynigcia protestéw lub odwolan komisja opracowuje projekt rozstrzygnigcia,
przedstawia go do zaopiniowania radcy prawnemu i przedstawia do zatwierdzenia Wojtowi.

W razie zaistnienia przeslanek uzasadniajacych uniewaznienie postgpowanie komisja zglasza
Wéjtowi wniosek 0 uniewaznienie postgpowania do zarwierdzenia.

Wajt moze odmowié zatwierdzenia czynnodci dokonanej przez komisje o ile stwierdzi,
iz podjeto ja z naruszeniem prawa lub bez zachowania nalezytej starannosci. W takim
przypadku zobowigzuje komisje do powtorzenia czynnosci.

Po przeprowadzeniu postgpowania i wyborze najkorzystniejszej oferty sekretarz komisji
gromadzi dokumenty niezbedne do zawarcia umowy na piémie.

Komisja kofczy prace w dniu zawarcia umowy lub uniewanienia post¢powania o udzielenie

zamdwienia publicznego.

§5

UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA
WYRAZONA W ZLOTYCH WARTOSC 14.000 EURO.

. Projekt umowy wraz z kompletem dokumentacji Kierownik Wydziatu Organizacyjnego

przedkiada Wéjtowi po uprzednim pozyskaniu kontrasygnaty Skarbnika Gminy Rybno.

Umowy z wykonawcami zawieraja:

a) Waijt,

b) Zastepca Wojta, w tym przypadku powoluje si¢ numer zarzadzenia w sprawie upowaznienia
Zastepcy Wojta do sktadania o$wiadezen woli w imieniu Gminy Rybno lub inng podstawa
dziatania Zastepcy.

Umowe zawiera si¢ w terminie nie krdtszym niz 7 dni od dnia przekazania wykonawcom

zawiadomienia o wyborze oferty, lecz nie pézniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferta,

z zastrzezeniem pkt. 4.

Jezeli informacja o wyborze najkorzystniejsze] oferty zostala przekazana przed uplywem

terminu zwiazania oferta i wykonawca wyrazi na to zgode, dopuszcza si¢ zawarcie umowy

po uptywie terminu zwiazania oferta.
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Zakres $wiadczenia wykonawey wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszezalna jest zmiana
sposobu spehienia swiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okolicznosel niemozliwych
do przewidzenia w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub gdy zmiany sa korzysine
dla zamawiajacego. W takim przypadku zawarcie umowy poprzedzajg rokowania z wykonawceg
w formie pisemne;.

W umowach nalezy umiedcic postanowienia zabezpieczajgce interesy zamawiajacego,
a w szczegolnodei:

a) termin realizacji umowy,

b) harmonogram wykonania umowy, jezeli uzasadnia to szeroki zakres zamdwienia,

c) wysokos¢ wynagrodzenia i tryb jego wyplacania,

d) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

e) postanowienia w zakresie gwarancji i rekojmi,

f) ewentualne postanowienia co do kar umownych.

. Integralng czedé umowy winny stanowié: specyfikacja istotnych warunkdéw zamdwienia { oferta
wykonawcy.

. Umowe sporzadza sie w 3 egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze otrzymuje zamawiajacy.

Jeden egzemplarz umowy zachowuje pracownik d/s zaméwiefi publicznych celem zalaczenia
do dokumentacji postepowania, drugi przekazuje do Referatu Finansow.

. Umowy sa jawne i podlegaja udostgpnianin na zasadach okredlonych w przepisach o dostepie

do informacji publicznej.

§6

DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
PRZEKRACZA WYRAZONA W ZLOTYCH WARTOSC 14.000 EURO.

. Dokumentacje postgpowan dotyczacych zamdwien, ktérych wartosé przekoacza wyrazong
w Zlotych wartodé kwoty 14.000 EURQ gromadzi Referat GPKIZP |

Dokumentacja postepowania obejmuje akta sprawy, ktére zawieraja:

a) wniosek o rozpoczecie postepowania wraz z zalgcznikami,

b) ustalenie sktadu komisji przetargowe;j,

¢) ogloszenie o0 zamOwieniu lub zaproszenie do udzialu w  postepowaniu

wraz z potwierdzeniem zamieszezenia lub publikacji ogloszenia,
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d) specyfikacje istotnych warunkow zamowienia wraz z zalgeznikami,

e) protokol postepowania o udzielenie zaméwienia z zalacznikami, sporzadzony zgodnie
z ustawa wedlug urzedowych wzoréw,

f) umowe w sprawie zamdwienia publicznego,

g) protesty i odwolania,

h) rozstrzygnigcia protestdw i odwolan,

Protokét z postepowania wraz z zalgcznikami przechowuje si¢ przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udziclenie zamdwienia, w sposéb gwarantujacy jego

nienaruszalnoéé, z tym zastrzezeniem, e wykonawcom ktorych oferty nie zostaly wybrane,

na ich wniosek zwraca sig zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory,

programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

Inne niz protokél postepowania dokumenty, takie jak plany zamdwien, korekty plandéw

zamdwien publicznych, sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach publiczniych, gromadzone

sg w sposOb gwarantujacy nicnaruszalnodé przez okres 4 lat liczac od kofica roku

kalendarzowego, ktérego dotycza,

. Terminéw, o ktérych mowa w pkt. 3 1 4 nie stosuje sig, 0 ile na podstawie uméw fub odrgbnych

przepisdw obowigzuja dluzsze terminy przechowywania dokumentéw.

§7

POSTANOWIENIA KONCOWE.

. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie Zz jego postanowieniami
pracownikdéw odpowiedzialni sa kierownicy wlasciwych referatdw,

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie akty prawne
regulujgce zaméwienia publiczne, a w szezeg6lnosel ustawa - Prawo zamdwien publicznych.

Spory interpretacyjne w zakresie tredei regulaminu rozstrzyga Wojt.

!
Wt Gmir}y Rybno
I ! _.-’

Edmund{.igman

10

o



